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BIBLIOTEKA SZKOLNA
w czasie pandemii koronawirusa COVID-19

Procedury postepowania dotyczace wypozyczania i zwrotu ksigzek
oraz pozostalych zbiorow bibliotecznych
w bibliotece Zespolu Szkolno — Przedszkolnego w Maslowie

. Ze wzgledow bezpieczenstwa biblioteka szkolna pracuje w okreslonych rygorach sanitarno-

higienicznych, w ograniczonym czasie i wyznaczonych dniach.

. Informacje o procedurach zachowania czytelnikow znajduja si¢ na stronie szkoty

(w zaktadce Szkota — Dokumenty dla ucznia — Biblioteka w czasach pandemii).

Zawiesza si¢ mozliwo$¢ korzystania z czytelni szkolnej oraz tzw. ,,wolnego dostepu
do potek”, a takze dostepu do sprzetu komputerowego.

. Miejsce wypozyczen/zwrotow w bibliotece zostaje specjalnie wydzielone przez nauczyciela

bibliotekarza.

Z biblioteki szkolnej moze korzysta¢ wylacznie osoba zdrowa, bez objawdéw chorobowych
sugerujacych chorobe¢ zakazna.

Czytelnik nie moze korzysta¢ z biblioteki szkolnej, jezeli przebywa w domu z osoba
na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych albo sam jest objety kwarantanng lub
izolacjg w warunkach domowych.

. Przed wejsciem do biblioteki nalezy obowigzkowo zdezynfekowaé rece za pomocg ptynu

znajdujacego si¢ w dozownikach umieszczonych przy wejsciu.

Po wypozyczeniu/zwrocie ksigzek czytelnik jest zobowigzany niezwlocznie opusci¢
biblioteke 1 szkole.

Bibliotekarz:

» powinien przebywa¢ w bibliotece w maseczce i rekawicach. Nosi¢ oslone nosa
1 ust, ewentualnie przylbice oraz rgkawice ochronne podczas wykonywania
obowigzkow. Przed wejsciem do biblioteki winien zdezynfekowac rece.

» winien zachowaé¢ bezpieczng odleglosci od rozmoéowcy 1 wspotpracownikow
(rekomendowane sg dwa metry, minimum péttora metra)

» zobowigzany jest do wietrzenia pomieszczenia biblioteki (zalecany jeden raz
na godzing).
Dyrektor szkoty:

» wyznacza pracownika szkoty do regularnego czyszczenie powierzchni wspolnych,
z ktorymi stykaja si¢ uzytkownicy, np. klamki, drzwi wejsciowe, blaty w bibliotece

» zapewnia ptyn dezynfekcyjny oraz srodki ochrony bibliotekarzowi (rekawiczki
ochronne, maseczki)

» wyznacza pomieszczenie do kwarantanny ksigzek.

W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 wsrod
pracownikoOw majacych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny na
10 dni do 2 tygodni 1 wytgczenie z uzytkowania tej czesci zbiorow, z ktérymi pracownik
miat kontakt.
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Kazda ksiagzka, po przyjeciu do biblioteki, obowigzkowo przechodzi¢ bedzie 5 — dniowa
kwarantann¢ w wyznaczonym do tego miejscu przez dyrekcje szkoty — sala lekcyjna nr 3.

Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowaé blat,
na ktérym lezaty ksigzki.

Przyjete ksigzki zostang odlozone do skrzyni, ktéra znajdowaé si¢ bedzie w sali nr 3.
Odizolowane egzemplarze nalezy odznaczy¢ datg zwrotu i wylaczy¢ z wypozyczania do
czasu zakonczenia kwarantanny; po tym okresie wiaczy¢ do uzytkowania. W dalszym
ciggu przy kontakcie z egzemplarzami nalezy stosowac rekawiczki.

Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowa¢ preparatami
dezynfekcyjnymi opartymi na detergentach i alkoholu.

Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoty zasady wypozyczania, zwrotu ksigzek
1 podrgcznikdw oraz terminy ich oddania do biblioteki szkolnej w celu uniknigcia
grupowania si¢ 0sob.

Nauczyciel bibliotekarz powiadamia rodzicow oraz uczniow przez dziennik elektroniczny
0 terminach zwrotow ksigzek i podrecznikow oraz obowigzujacych zasadach (zwrot
podrecznikdbw w kompletach, usunigcie foliowych okladek, usuniecie zapisanych
otéwkiem notatek, zwrdcenie uwagi na czystos¢ i estetyke ksigzki - wyprostowane pogigte
kartki, sklejone rozdarcia) oraz sposobie przekazania zbioréw (podr¢czniki zapakowane
w reklamowki nalezy opisa¢ na zewnatrz: imi¢, nazwisko, klasa).

Po uplywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego
zwroconych podrecznikow. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia lub zagubienia
rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg do zakupu nowego egzemplarza
I dostarczenia go do szkoty w ustalonym przez nauczyciela bibliotekarza terminie
(o zaistniatej sytuacji rodzice zostang powiadomieni przez dziennik elektroniczny badz
telefonicznie).

Uczef/rodzic dokonujacy zwrotu podrecznikéw lub innych ksigzek powinien byc¢
w maseczce i rekawiczkach.

Podczas zwrotu zbiorow bibliotecznych moze znajdowaé si¢ tylko jedna osoba
w drzwiach biblioteki, gdzie zostanie wyznaczone stanowisko do zwrotu ksigzek. Kolejne
0soby oczekujace musza zachowywac miedzy sobg 2 — metrowy dystans.

Wypozyczenia odbywaty si¢ beda przy zachowaniu zasad bezpieczenstwa
w terminach i godzinach wyznaczonych przez bibliotekarza, o ktoérych ten poinformuje
ucznidow oraz rodzicOw za pomocg idziennika.

Opracowano na podstawie zalecen Biblioteki Narodowej
Beata Szafraniak — nauczyciel bibliotekarz



